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El Repositorio Institucional de Documentacion Cientifica del Instituto Alexander
von Humboldt tiene como propdsito recopilar, almacenar, preservar y difundir la
produccidon cientifica que genera el Instituto como resultado de sus
investigaciones y en esa perspectiva busca retornar al pais el conocimiento
institucional sobre la biodiversidad colombiana.

Para depositar documentos en la modalidad de autoarchivo, es decir, el
proceso mediante el cual el autor es quien deposita su producto en el
Repositorio  Insfitucional  Humboldf, tenga en cuenta las siguientes
consideraciones previas:

1. En el Repositorio se depositan Unicamente los productos que fueron
generados dentro del tiempo de vinculo con el Instituto, es decir,
mientras el investigador o empleado esté vinculado con el Instituto.
Para depositar documentos debe haber vinculo laboral con el Instituto.
Los conftratistas depositardn a través del supervisor del confrato quien
estard habilitado para realizar esta accion.

4. Todo depdsito de un documento debe llevar el visto bueno del jefe
directo o del supervisor del contrato.

5. El/los autor (es) del documento deben autorizar la publicaciéon vy
divulgacién del documento en el Repositorio, en la linea de la ley de
fransparencia y acceso a la informacién cientifica y teniendo atencién
de cumplir con la ley de propiedad intelectual que protege al Instituto.

6. Todo documento depositado debe contar con una licencia abierta de
creative commons declarada en la pdagina principal. Cuando esto no
sea viable por motivos institucionales, el documento deberd quedar
cerrado hasta que pueda ser de conocimiento publico. Para esto
deberd comunicar inmediatamente a la Biblioteca Francisco Matis
mediante correo.

7. Los documentos técnicos deben cumplir con los requisitos de la
elaboracion de documentos que se describen en el siguiente enlace:

W N

a) Lineamientos para entrega informes técnicos de investigacién
b) Tips de ayuda para elaborar documentos técnicos
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COMO REALIZAR EL AUTOARCHIVO
1. Activacion y registro de usuario

1.1.  Vaya al vinculo —~Acceder-.

# Pagina principal Condiciones de uso Guia de autoarchivo Lineamientos Listar~ Espafiol =
']
RES . . . e
gE}E Instituto de Investigacion de Recursos Biologicos
=48 Alexand boldt ' :
§,_ 73’ Alexander von Humbo
sh:i g Investigacién en biodiversidad y servicios ecosistémicos para la toma de decisiones

Repositorio Institucional Humboldt

del Instifute Alexander von Humboldt fiene como propésito recopllar, amacenar, preservar y difundir la
aco de sus investigaciones y en esa perspectiva busca retomar al pals el conocimiento institucional sobre la

El Repositorio Institucional de Documentacion Cle
[ clén clentifica genera el Instiiufo como
biediversidad colombiana.

Publicaciones
nstitucionales

Bolefines Eventos y Informes de
congresos investigacion

1.2. Para ingresar usted debe tener un usuario y contrasena. El usuario corresponde
a su correo electrénico institucional. Luego de click en —Olvidé contrasena- y
siga los pasos que se indiquen. Active su cuenta. Ahora ingrese por el vinculo
—Acceder-para ingresar al Repositorio

Acceder al reposiforio

Correo electrénico: *

{ 100000000(@humb0|d1.0rg.00 }

Confrasena: *

50Ivid6 su confrasefia? <:

2. Comenzar a depositar documentos

2.1.  Ingrese ala comunidad donde estd autorizado a depositar

"N @iNg e

Q
AN
w

Documentos Boletines Eventos y Informes de Memoria Publicaciones Revistas Libros y SiB
institucionales congresos investigacion Audiovisual institucionales institucionales Revistas Colombia
extermnos
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2.2. Seleccione la coleccién (por programa o por proyecto); estas se encuentran
en orden alfabético. Puede usar ctr-F para buscar.

Colecciones en esta comunidad

Asuntos Internacionales, Politica y Cooperacion [24]

Becas [2]

Biocomercio Sostenible [11]

Biologia de la conservacion [13]

Ciencias Basicas de la Biodiversidad [12]

Ciencias Sociales y Saberes de la Biodiversidad [8]

Colecciones Biolégicas [3]

Conservacion y Uso de la Biodiversidad [1]

Dimensiones Socioecondomicas de la Conservacion y el Uso dela Biodiversidad - Discub [0]
Dimensiones Socioecondmicas de la Conservacién y el Uso de la Biodiversidad - DISCUB [2]

Ecopetrol [15]
Planeacién ambiental para la conservacion de la biodiversidad en las dreas operativas de Ecopetrol

Evaluacién y Monitoreo de la Biodiversidad [5]

Expediciones Colombia BIO [1]

EeRad Adaptacion [157]

Insumos técnicos y recomendacion para la delimitacion de ecosistemas esfratégicos priorizados (pdaramos y humedales)
Gema [2]

Gestion de Informacion y Conocimiento [4]

Gestion Tenitorial de la Biodiversidad [30]

2.3. Ingresando el documento

Luego de escoger la coleccidn donde debe depositar el documento,
seleccione -Enviar un item a esta coleccion-

Este proceso se llevard en 5 cortos pasos
Envio de items

Describir el item

PASO 1 - Describir

Cada campo indica que se debe diligenciar en cada caso. Sn embargo tenga
en cuenta lo siguiente:

Titulo: Sélo la primera letra del titulo o los nombres propios en mayuUsculas.
Autor(es): Ingrese Apellidos y Nombres cada uno en el campo indicado
Escoja el botdn Ahadir cuando haya mds de un autor

Nota: Si usted ya tiene documentos depositados con anterioridad en el Repositorio vaya al
link —listar- seleccione la opcién —Autores- dbralo en una nueva pestana de navegacion.
Busque su nombre y, el nuevo documento depositelo con el nombre tal como aparece en
el Repositorio. Si usted nota que el nombre que aparece no es el que usa en sus
publicaciones cientificas notifique a la Biblioteca Francisco Matis para que normalice el

nombre en todos sus productos.
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A Pagina principal Condiciones de uso Gufa de autoarchivo Lineamientos Listar« Espafiol ~ Alvarado Nohora  ~
® rrincipal / Informes de investigacién Comunidades & Colecciones
Por fecha de publicacién
Sf7Es ; s R } Buscar en el repositorio... [o}
EJE:‘:‘ Instituto de Investigacion de Recursos Biolégicos - |
§:: 43; Alexander von Humboldt _ @® Buscar en el repositorio
h"jig igacién en biodiversidad y servicios ecosistémices para la foma de decisi [ taterias | © Esta comunidad
Revistas
Informes de investigaciéon LSTAR

Contribuidores del Informe técnico de investigacion: Rellene este campo con
el nombre del supervisor del contrato. Escoja el botén  Anadir cuando haya
mds de un contribuidor

Publicadores: Por defecto aparecerd el Instituto Humboldt. Rellene el campo
con el nombre de la Institucion cooperante y anada las veces necesarias.

Nota: Ingrese el nombre de la Institucion de forma completa. Por ejemplo:
Instituto de Investigaciones Ambientales del Pacifico John Von Neumann —IIAP-
Para el Instituto use

Instituto de Investigacion de Recursos Bioldgicos Alexander von Humboldt
Nota: no use IAvH

NUmero de contrato:

Ingrese todos los niUmeros del contrato cuando sea una consultoria o un
convenio. Para los autores vinculados al Instituto no se requiere diligenciar este
campo.

Resumen:
Una descripcion corta, de mdximo cuatro lineas, que indique de qué trata el
documento.

Paginas
Use la cantidad de pdginas seguido de la letra p.
p.e. 18 p.

Descriptores o palabras clave

Use el link —listar- seleccione la opcidén —materias- dbralo en una nueva pestana
de navegacion. Verifique antes sila palabra que desea usar ya existe y use la
misma. Esto permitird construir un registro de autoridades temdticas

Prefiera usar Tesauros como

Agrovoc - Ver aqui
Tesauro de la Unesco Skos — Ver aqui
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A Pagina principal Condiciones de uso Gufa de autoarchivo Lineamientos Listar« Espafiol ~ Alvarado Nohora  ~
® rrincipal / Informes de investigacién Comunidades & Colecciones
Por fecha de publicacién
Sf7Es ' o o ! Buscar en el reposiforio... Q
EJHS Instituto de Investigacién de Recursos Biolégicos - |
§:45; Alexander von Humboldt _ @® Buscar en el repositorio
&":ig igacién en biodiversidad y servicios ecosistémices para la foma de decisi [ taterias | © Esta comunidad
Revistas
Informes de investigaciéon LSTAR
PASO 2 - Subir

Asegurese de que el documento que va a depositar es la version definitiva a publicar,
ya que no se efectuardn cambios de ficheros (archivos) para garantizar la integridad
del Repositorio.

Deposite el documento en formato pdf

Puede agregar mds documentos adjuntos al documento principal como mapas,
archivos de bibliografias, anexos en Excel.

Nombre el archivo con el nimero del confrato o contenido
17-17-029-068PS

Si es mds de un archivo los anexos ndmbrelos asi por ejemplo:
17-17-029-068PS-1

17-17-029-068PS-2

No use el fitulo del documento para nombrar el archivo (ficheros). Tampoco use
abreviaturas o caracteres especiales para nombrar los archivos (ficheros)

No llene el campo Descripcién de fichero

Envio de items

Describir ~ Subir ‘ ‘ ‘

Subir fichero(s)

Fichero: *

Seleccionar archivo | NingUn archivo seleccionado

Por favor, infroduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el item. Si pincha en "Examinar...”,
se abrird una ventana que le permitird seleccionar un fichero de su ordenador.

Descripcion del fichero:

Si lo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo principal”, o "Lectura de los
datos del documento”.

‘ Subir fichero y afiadir ofro mas

PASO 3 - Revisar

En este punto usted puede observar y corregir los campos que ha diligenciado en los
pasos anteriores. Si requiere hacer correcciones por favor hdgalo y continle con el
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PASO 4 - Licencia CC

Asigne la licencia creative commons. Si no puede signar una licencia por motivos
institucionales, omita este paso, en cuyo caso se asignard Copyright por defecto.

Describir  Subir Revisar Licencia CC ‘ |

Licencie su trabajo

Puede opcionalmente asignar a su ftem una licencia Creative Commeons. Las licencias Creative Commeons deferminan qué
pueden hacer los lectores con su frabajo.

Tipo de Licencia:

Creative Commeons v

Pulse Siguiente para salvar sus cambios.

Allow commercial uses of your work? @

O No

) Yes

Allow modifications of your work? @
(O ShareAlike
O No

) Yes

< Anterior | Guardar / Salir

Siguiente = ]

PASO 5 - Licencia de distribucion

Corresponde a la licencia del Repositorio. Léala si es la primera vez, seleccione -
Conceder licencia- y continUe

PASO FINAL
Para finalizar dar click en el botén -Completar el envio

Usted ha terminado el proceso del autoarchivo; por politica institucional, antes de
gue pueda verlo publicado, el documento pasard por el proceso de revision y
aprobacidén por parte de la Biblioteca Francisco Matis.

Alli se revisard el cumplimiento de los requerimientos, el administrador le enviard
por correo electrénico la noftificacion con los arreglos que se deben incorporar.

Si el documento cumple con los requerimientos del Repositorio Institucional
Humboldt, el depdsito serd aprobado y publicado en la coleccion a la que
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pertenece. Usted recibird la noftificacion al correo institucional, de que el depdsito
ha sido exitoso y la asignacion de la URL persistente tipo handle para el nuevo
documento.
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